Smeérnice o poskytovani informaci
o osobnich udajich
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] Clanek 1
Uvodni ustanoveni

. Tato smérnice upravuje postup organizace Méstska sportovni Trebon, pfispévkové organizace pfi
poskytovani informaci a sdéleni subjektliim Gdaji a pfi vykonu prav subjektl idaju v souladu s
narizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja), (dale jen ,Nafizeni GDPR").

. Smeérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance organizace, ktefi zpracovavaji osobni udaje, jejichz
spravcem nebo zpracovatelem organizace je.

Clanek 2
Zakladni pojmy

. Osobnim udajem jsou veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé
(dale jen ,subjekt udaju"); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou Ize pfimo &i
nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urc€ity identifikator, napfiklad jméno, identifikacni Cislo,
lokacni udaje, sitovy identifikator nebo na jeden &i vice zvlastnich prvku fyzické, fyziologické,
genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spoleenské identity této fyzické osoby.

. Zvlastni kategorie osobnich udajl jsou osobni Udaje o rasovém ¢&i etnickém plvodu, politickych
nazorech, nabozenském vyznani Ci filozofickém pfesvédcéeni nebo Elenstvi v odborech, genetické
udaje, biometrické udaje, Udaje o zdravotnim stavu &i o sexualnim zivoté nebo sexualni orientaci
fyzické osoby.

. Zpracovanim osobnich adajul je jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo
soubory osobnich Udaj(, ktery je provadén pomoci €i bez pomoci automatizovanych postupu, jako je
shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, ulozeni, pfizplsobeni nebo pozménéni,
vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpfistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakeékoliv jiné zpfistupnéni,
sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zni€eni.

. Subjektem udaju je fyzicka osoba, k niz se osobni Udaje vztahuiji.
. Vedoucim zaméstnancem se pro ucely této Smérnice rozumi statutarni zastupce organizace.

. Povéfrenec na ochranu osobnich udajt je externim subjektem, ktery na zakladé smlouvy
S organizaci nebo se zfizovatelem (méstem Tfebori) a v souladu s Nafizenim GDPR zajistuje
¢innosti tykajici se ochrany osobnich udaju.



7. Odpovédny zaméstnanec je zaméstnanec, ktery vyfizuje Zadosti subjektd Udajd tykajici se ochrany
osobnich udaju pfi jejich zpracovani.

Clanek 3
Prava subjektu udajt

1. Subjekt udaji ma v ramci ochrany osobnich Udajl pfi jejich zpracovani nasledujici prava:

a) na potvrzeni, zda spravce zpracovava osobni Udaje daného subjektu udaju (¢l. 13 a 14
Nafizeni GDPR),

b) na pfistup k osobnim udajim a k dal§im informacim (&l. 15 Nafizeni GDPR),

€) na opravu osobnich udaju, resp. doplnéni nedplnych osobnich udajd (¢l. 16 Nafizeni GDPR),

d) na vymaz, tj. na likvidaci osobnich udaju (¢l. 17 Nafizeni GDPR),

€) naomezeni zpracovani osobnich udaju (¢l. 18 Nafizeni GDPR),

f) na pfenositelnost osobnich udaju (¢l. 20 Nafizeni GDPR),

g) vznést namitku proti zpracovani osobnich udaja (€l. 21 Nafizeni GDPR),

h) nebyt pfedmétem automatizovaného individualniho rozhodovani, véetné profilovani (¢l. 22
Nafizeni GDPR),

i) podat stiznost u dozorového Ufadu v pfipadé, ze se domniva, ze pfi zpracovani jeho osobnich
udaji dochazi k poruseni Nafizeni GDPR (¢&l. 77 Nafizeni GDPR),

j) naucinnou soudni ochranu (€l. 78 a 79 Nafizeni GDPR),

k) na odskodnéni za utrpénou hmotnou ¢i nehmotnou Ujmu (¢l. 82 Nafizeni GDPR).

2. Subjekt udajl uplatiiuje sva prava podanim zadosti (vyjma ¢l. 13 a 14 Nafizeni GDPR).

Clanek 4
Obecna pravidla pro vykon prav subjektu udaju

VSechna sdéleni a informace poskytované spravcem subjektu Gdaju pfi plnéni informacéni povinnosti a
pfi vykonu prav subjektu udaju musi byt u€inéna struénym, transparentnim, srozumitelnym a
snadno pristupnym zplisobem za pouZiti jasnych a jednoduchych jazykovych prostiedkd,
(subjekt udaji musi porozumét tomu, co je mu sdélovano, v opaéném pfipadé nemusi byt informacni
povinnost povaZovana za splnénou).

Clanek 5
Poskytovani informaci na zadost subjektt udaju

1. Ustné, pisemné &i elektronicky poskytuje informace, dle volby subjektu tdajd, odpovédny
zaméstnanec.

2. Telefonicky nelze subjektu udaju informaci sdélit z divodu nemoznosti prokazani jeho totoznosti.

3. Pisemnou Zadost Ize podat na adrese organizace nebo prostfednictvim drzitele poStovni licence
(posta). Zaméstnanec organizace na pozadani potvrdi na pfedlozenou kopii zadosti (stejnopis) jeji
prijeti.

4. Zadost v elektronické podob& musi byt subjektem daji podana prostfednictvim elektronické

adresy (info@ms-trebon.cz nebo datovou schrankou IDDS: gnuygw). Odpovédny zaméstnanec
preda Zadost o informaci k vyfizeni vedoucimu zaméstnanci. Pokud je Zadost zaslana na e-mail
zaméstnance organizace, informuje zaméstnanec Zadatele o nutnosti zaslani na vySe uvedené
elektronické adresy.

V pfipadé, Ze neni zadost zaslana datovou schrankou, musi byt totoZnost subjektu udaji prokazana
elektronickym podpisem.

5. V zadosti uvede subjekt idaju své jméno, pfijmeni, datum narozeni, misto trvalého pobytu, popfF.
jinou adresu pro dorucovani. Pokud odpovédny zaméstnanec po obdrzeni zadosti zjisti, ze nelze
subjekt udaji bezpecéné identifikovat, vyzve jej k dolozeni totoznosti. Pokud ani tak nebude mozné
subjekt udajl identifikovat, informuje jej o této skute€nosti a vykon prava neumozni. Pokud subjekt
udaju informace nasledné doplni, odpovédny zaméstnanec vykon prav umozni.

6. Informace, sdéleni a veSkeré ukony se poskytuji a ¢ini bezplatné vyjma pfipadl uvedenych v ¢l. 6
odst. 6 pism. b) této smérnice.



a)

b)

Vedle informaci o zpracovani osobnich tdaji ma subjekt idaju pravo na jednu bezplatnou kopii
osobnich udaju (tj. kopii dokumentu, na kterém jsou osobni Udaje subjektu tdaji uvedeny). Pfi
poskytnuti takovéto kopie je nutné dbat na ochranu osobnich udajl tfetich osob, ochranu
obchodniho tajemstvi, duSevniho vlastnictvi a autorského prava.

Pro manipulaci se zadostmi subjektu Udaji v pisemné podobé a elektronické podobé plati postupy
stanovené Spisovym a skartac¢nim fadem.

Ve véci vykladu Nafizeni GDPR a této smérnice poskytuje konzultace a metodickou pomoc
povéfenec pro ochranu osobnich udaju.

Clanek 6
Odpovédny zaméstnanec

Informace subjektim udaju poskytuje vyluéné odpovédny zaméstnanec.

PFi istnim podani zadosti odpovédny zaméstnanec zaznamena pozadavek a po jeho zpracovani
sdéli informace subjektu udaji formou uréenou subjektem udaja (Ustné, pisemné, elektronicky).

Pokud subjekt udaju podava zadost v elektronické formé, poskytne odpovédny zaméstnanec
informace také v elektronické formé, pokud je to mozné, a pokud subjekt Udaji nepozada o jiny
zpusob.

Pfi podani pisemné nebo elektronické Zadosti odpovédny zaméstnanec bez zbyteéného odkladu
ovefi nalezitosti zadosti (viz €l. 5 odst. 4 a 5 této smérnice). Pokud zadost neobsahuje stanovené
nalezitosti, vyzve subjekt daji k doplnéni.

Odpovédny zaméstnanec je povinen bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji v§ak do jednoho
mésice od obdrzeni zadosti, subjektu udaju:

a) podatinformaci, nebo

b) provést nutna opatfeni (oprava resp. dopInéni nepfesnych osobnich udaju, vymaz,
omezeni zpracovani, prenositelnost) a o téchto opatfenich subjekt udaji informovat, nebo

c) Zzadost odmitnout (nepfijmout nutna opatfeni) a informovat Zadatele o divodech odmitnuti,
poucit jej o moznostech napravy a zarovenh jej poucit o moznosti podat stiZnost u Ufadu na
ochranu osobnich Gdaju a zadat o soudni ochranu, nebo

d) Ihatu s ohledem na slozitost a poCet zadosti konkrétniho subjektu tdajd o dva mésice
prodlouzit a informovat zadatele o davodech prodlouzeni. Odpovédny zaméstnanec
informuje subjekt udajli o jakémkoliv prodlouzeni do jednoho mésice od obdrzeni zadosti s
uvedenim ddvodu pro odklad.

Pokud je zadost zjevné nedlvodna (napf. postrada odlvodnéni namitky proti zpracovani osobnich
udaju; nelze vykladem dovodit, co subjekt Udaju pozaduje apod.) nebo nepfiméfena, zejména
protoZe se opakuje, mize odpovédny zaméstnanec:

odmitnout Zadosti vyhovét a zjevnou neduvodnost nebo nepfiméfenost dolozit a odtivodnit (tuto
skute&nost je povinen fadné zdokumentovat), nebo

zadosti vyhovét a pozadovat pfiméfenou uhradu zohlednujici administrativni naklady spojené s
poskytnutim pozadovanych informaci, sdélenim nebo s u¢inénim pozadovanych ukon( dle
schvaleného Sazebniku Uhrad za poskytovani informaci o osobnich udajich.

Odpovédny zaméstnanec je opravnén zadat thradu za administrativni naklady spojené s
poskytnutim pozadovanych informaci, sdélenim nebo s u¢inénim pozadovanych Ukon( dle
schvaleného Sazebniku Uhrad za poskytovani informaci o osobnich Udajich. V pfipadé, Ze
odpovédny zaméstnanec bude poZadovat uhradu administrativnich nakladu podle pfedchozi véty,
pisemné oznami tuto skute¢nost spolu s vySi Uhrady subjektu udaji pfed poskytnutim informace ¢i
sdéleni. Z oznameni musi byt zfejmé, na zakladé jakych skute¢nosti a jakym zplsobem byla vySe
Uhrady vycislena. Poskytnuti pozadované informace ¢&i sdéleni je podminéno zaplacenim
poZadované uhrady.

Odpovédny zaméstnanec doruci Zadateli odpovéd do vlastnich rukou.



Clanek 7
Vedouci zaméstnanci

Vedouci zaméstnanci poskytuji odpovédnému zaméstnanci pozadované informace, a to ve lhaté
stanovené odpovédnym zaméstnancem.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

Tato Smérnice byla schvalena feditelem organizace a nabyva ucinnosti dne 25.05.2018.



